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Moédositasok jegyzéke

Fejezet Moddositas tartalma Moddositas ideje

Jelen szabalyzatban a vonatkozd  szabélyozasok
figyelembevétele miatt olyan valtoztatiasok valtak
szlikségessé, amely egy 1j szabalyzat megirasat indokolta.
igy a vizsgaszabalyzat és kapcsolodd mellékleteinek a

verzioszéma djraindul.
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Bevezetés

A Kecskeméti Akkreditalt Vizsgakozpont (tovabbiakban: Vizsgakozpont) tevékenységeét a
Nemzeti Akkreditalé Hatosag akkreditalta. A Vizsgakdzpont a tanusitas érvényességi korét
lefeds KEOR szém ald tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A
Vizsgakdzpont a  vizsgdztatasi folyamatainak ~ szabdlyozdsa sordn torekszik a
Minéségpolitikjaban megfogalmazottak érvényesitésére.

Jelen szabélyzatban a vonatkozo szabalyozasok figyelembevétele miatt olyan valtoztatisok
valtak sziikségessé, amely egy 1j szabalyzat megirasat indokolta. Igy a vizsgaszabélyzat €s

kapcsolodé mellékleteinek a verzioszama ujraindul.

Fogalmak

Képzési és kimeneti kovetelmény (KKK): egy kozpontilag meghatarozott, allami szabalyozo
dokumentum, amely definidlja az adott szakma elvégzéséhez sziikséges kompetencidkat, a
megszerezhetd szakképesitést, a képzeési id6t €s a szakmai vizsga kovetelményeit. Ez biztositja,

hogy a végzettek mindenhol azonos, elvart tudassal és gyakorlati készségekkel rendelkezzenek.

Programkévetelmény (PK): egy 4llamilag meghatarozott, kozponti dokumentum, amely a
szakképesités megszerzésére iranyuld képzés céljat, kimeneti k6vetelményeit, valamint a
megkezdéséhez szikséges feltételeket definidlja. Ez biztositja, hogy a végzettséget add
képzések orszagszerte egységes €s piacképes tudast nyujtsanak.

Szakmai vizsga: egy allami vizsga, amelynek celja annak tanusitisa, hogy a vizsgdzo a
szakiranyG oktatds sordn elsajétitotta a hivatalos KKK-ban eldirt elméleti és gyakorlati

ismereteket. Szakmai vizsgat csak akkreditalt vizsgak6zpont szervezhet.

Képesité vizsga: a szakmai képzések keretében megszerezhetd szakképesités megszerzésére

iranyulo vizsga, amelyet csak akkreditalt vizsgakozpont szervezhet.

Vizsgabizottsag: a Vizsgakdzpont altal az adott vizsgaeseményre létrehozott fiuggetlen
szakmai testiilet, amely felel a szakmai és képesitdé vizsga tartalmaért, lebonyolitasaért,

valamint a vizsgazok teljesitményének szakszert, partatlan és fiiggetlen értékeléscert.

Vizsgafeliigyel6: a szakmai vizsgak esetén felel a vizsga szabalyszerli, partatlan és torvényes

lebonyolitasaért, a vizsgabizottsig tagja.

Kiadas datuma: 2026.08.31.
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Jegyzé: a szakmai és képesit6 vizsgak rendszerében egy olyan fliggetlen szakember, aki felel

a vizsga teljes adminisztrativ, dokumentécios el6készitéséért, preciz vezetéséért. Altala valdsul

meg a vizsga hivatalos hitelességének és jogszer( dokumentaltsaganak a biztositdsa. A jegyzé

nem tagja a vizsgabizottsagnak.
Jelentkezd: az a személy, aki jelentkezést nytjtott be a vizsgafolyamatba val6 részvételre.

Vizsgazé: az a természetes személy, aki a jogszabalyban, KKK/PK-ban eldirt feltételeket
teljesitette, az akkreditalt vizsgakozpont 4ltal szervezett vizsgan allamilag elismert szakmat,
szakkeépesitést, részszakmat kivan szerezni, azaz jelentkezése beérkezett a Vizsgakozponthoz,

¢s a Vizsgakozpont elfogadta, engedélyezte a vizsgan vald részvételét.

1. A szabélyzat célja és hatilya

L. A vizsgaszabilyzat megalkotasanak célja, hogy a Kecskeméti VizsgakGzpont

vizsgaztatisi tevékenysége a szakképzésrl szolé 2019, évi LXXX. torvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrl sz616 torvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (1L
7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan, azok rendelkezéseivel Osszhangban
torténjen, garantdlva a magas szakmai szinvonalon torténd vizsgaszervezést és
lebonyolitést.
A Vizsgakozpont miikddése sordn a partatlansag elvét mikodteti, amely értelmében
kiemelten figyel arra, hogy miikédése soran ne alljanak fenn érdekellentétek, illetve azok
feloldasra keriiljenek oly modon, hogy ne befolyasoljak hétranyosan a Vizsgakdzpont
tevékenységeit.

II. A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgékra térténd
jelentkezOkre, vizsgazokra és a vizsgaztatds folyamatdban résztvevd valamennyi
személyre.

III. A szabdlyzat tirgyi hatilya kiterjed a Vizsgakozpont éltal szervezett valamennyi

vizsgara.
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2. Jelentkezés a vizsgara

Szakmai vizsga esetén

Egyéni jelentkezés:

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan a
Vizsgakozpontnal —rendszeresitett jelentkezési lapon vagy Onalléan az e-KRETA
Vizsgakozpont Rendszer elektronikus feliiletén keresztiil jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - 1.
sz. melléklet).

Csoportos jelentkezés:

e Csoportos jelentkezés esetén minden jelentkezéssel kapcsolatos ligyintézes a képz6 és
a Vizsgakozpont kozott zajlik, a jelentkez0 a képzdvel tartja a kapcsolatot.

e A Vizsgakozpont sablon Excel tablat kiild a képzének, aki a vizsgéra jelentkezOk adatait
kitolti és a Vizsgakozpont altal megadott hataridére a kitsltott Excel tablat megkiildi a
Vizsgakozpont részére.

e A Vizsgakdzpont ezen tabla adatait importalja a vizsgaszoftverbe, amely adatok
megjelennek a vizsgaszoftverben a vizsgara jelentkezok adatainal. A vizsgara
jelentkezd az itt feltSltott clérhetségére (e-mail) fogja megkapni a vizsgaval
kapcsolatos dsszes informéciot. Ezert kiemelten fontos, hogy a jelentkezé személyes €s
elérhetéségi adatai pontosan keriiljenek rogzitésre.

e Amennyiben ajelentkezok kozott van olyan, aki javito- vagy potlo vizsgara jelentkezik,
azt a képzének kiilsn kell jeleznie a Vizsgakdzpont felé. Ebben az esetben a
Vizsgakozpont ellendrzi, hogy a vizsgara jelentkezénél a javito- vagy potlo vizsga
tipusa legyen beallitva a rendszerben, és a jelentkezéssel egyidejiileg meglegyen a
vizsgatorzslap kivonat, amely igazolja a javit6- vagy potlé vizsgéra valo jogosultsagot.

A jelentkezési lap benytijtisdnak hatrideje szakmai vizsgara:
a) a februar-marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaid6szakot megelézd év december
hoénapjanak elsé napja,
b) a majus—juniusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidoszak éve februdr hénapjanak
tizenotodik napja,
¢) az oktéber-novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
hénapjanak utols6 munkanapja,

d) a részszakma megszerzésére iranyul6 vizsga idépontjét, a vizsgéra valo jelentkezési
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lap benyvjtasanak hatéridejét a Vizsgakdzpont hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan
kozzétesz.
Amennyiben az adott vizsga jelentkezési hatarideje lejart, a Vizsgakdzpont jogosult donteni a
hatéridon tul bekiildstt jelentkezések elfogadéséarél.
A szakképzésért felelés miniszter nemzetkdzi szerzédés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnydban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfsldi vizsgazo a vizsgaidészaktdl
eltérd id6ben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

Jelentkezés megerdsitése

A bekiildstt vizsgajelentkezésrdl a vizsgarendszer automatikus megerdsitd levelet kiild a
jelentkezési adatoknél megadott e-mail cimre a jelentkezd szamara.

Jelentkezés ropzitése

* A jelentkezés e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszerbe térténé rogzitése utin a rendszer
elektronikusan generélja a jelentkezési lapokat, amely elektronikusan megkiildésre
keriil a vizsgdzo (egyéni jelentkezés), illetve a képzd intézmény (csoportos jelentkezés)
részére.

* A vizsgaz6 vagy a képz0 intézmény feladata a rendszer 4ltal elektronikusan megkiildott
jelentkezési lapokat kinyomtatni és alirni/alafratni a vizsgara jelentkezével. (Kiskoru
Vvizsgaz6 esetén a torvényes képviseld alirsa is sziikséges.)

* Az alairas sordn a jelentkez6/képzé ellenérzi az adatok helyességét, az esetleges
valtozasokat a jelentkezési lapon kételes rogziteni.

* Az alairt jelentkezési lapokat elektronikusan és eredeti példanyban vissza kell juttatni a
Vizsgakézpont részére a Vizsgakozpont altal megadott hatérid6ig.

* Az alairt jelentkezési lapot a Vizsgakdzpont feltdlti a vizsgaszoftverbe.

Az alairt jelentkezési lapon szerepl adatok valédisagaért a jelentkezd felel.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott, vagy
- nines aldirva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani, vagy
- akiskoru jelentkezd esetén a térvényes képviselé nem irta azt alé, vagy

- hataridén til érkezett meg,.
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Képesitd vizsga esetén

A Vizsgakozpont a szakképesitések esetében a beérkezett vizsgaigény bejelentések alapjan
hirdet meg vizsgaidépontot a vizsgaszoftverben, melyet sajat honlapjan is kozzétesz. A
meghirdetett iddpontra nemcsak az adott képzésen résztvevOk jelentkezhetnek, hanem egyéni
jelentkezés alapjan bérki, aki az adott képzés kovetelményeinek igazolasarél a képzd intézmeény
altal kiallitott tanusitvannyal rendelkezik.

Képesitd vizsgat a képzd a jelentkezest megel6z6 30 nappal érvényben 1évo jogszabaly szerinti
kdvetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tantisitvanyanak birtokdban
a vizsgazd a vizsgara az alabbiak szerint jelentkezhet:

e A képesité vizsga a programkovetelmeny modositasat vagy torlését kovetd legfeljebb
egy évig tehetd le.

e A programkgvetelmény torlésének idépontjaban folyamatban 1évo képzés esetében a
t5rolt programkovetelmény szerinti képesito vizsga a képzés befejezését kovetd
Jegfeljebb egy évig tehetd le. (Szkr. 292/H. §)

Egyéni jelentkezés soran a jelentkezd a vizsgaszoftverben lathatja, hogy az adott képesitd
vizsgara meddig lehet a jelentkezést beadni; a jelentkezési hatéridd letelte utan a Vizsgakozpont
dont a jelentkezés elfogadasardl az addig bej elentett 1étszam fiiggvényében.

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan a Vizsgakézpontnal
rendszeresitett jelentkezési lapon vagy az e-KRETA Vizsgakozpont Rendszer elektronikus
feliiletén keresztiil jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet).

A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasinak hatarideje a képesitd vizsga napjat
megel6z6 15. nap.

Jelentkezés megerdsitése

A bekiildott vizsgajelentkezésrdl a rendszer automatikus megerdsito levelet kiild a jelentkezési
adatoknal megadott e-mail cimre a jelentkez6 szamara.

Jelentkezés rogzitése

e A jelentkezés vizsgaszoftverben torténd rogzitése utan a rendszer altal generalt
jelentkezési lapok megkiildésre keriilnek a jelentkezoknek, vagy az azt benyujtd
képzonek.

e Az alairds soran a jelentkezé/képzd ellendrzi az adatok helyességét, az esetleges

véltozasokat a jelentkezési lapon koteles rogziteni.
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* Az alairt jelentkezési lapokat eredeti példanyban kézvetleniil vagy a képzé utjan el kell
juttatni a Vizsgakézpont részére a Vizsgakozpont altal megadott hatéridéig.
* Az alairt jelentkezési lapot a Vizsgakozpont feltdlti a vizsgaszoftverbe.
Az alairt jelentkezési lapon szerepl$ adatok valédisagaért a jelentkez felel.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltétt, vagy
- nincs alairva vagy a jelentkezét nem lehet beazonositani, vagy
- akiskoru jelentkez6 esetén a torvényes képviselé nem irta azt al4, vagy

- hataridén tul érkezett meg.

2.1 Vizsgara bocsatas feltételei

Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgéra csak az a jelentkez bocsithatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovibbiakban: KKK) talalhat6é
feltételeket teljesitette.

A vizsgara val6 jelentkezéssel egyidejileg kell benytijtani — rendelkezésre 4llas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzé altal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgdhoz tartozé KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumot. A jelentkezének legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgdra bocsitashoz szilkséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

Vizsgéra torténd jelentkezéskor a jelentkezd automatikusan az interaktiv (szamitogép
alkalmazasat igényl6) és a projekt vizsgatevékenységre is jelentkezik. A benyujtott felmentési
kérelmek és azok kapcsolodé dokumentumaiban foglaltak szerint meghozott hatdrozat alapjan
dél el, hogy a vizsgan melyik vizsgatevékenységet kell ténylegesen teljesiteni.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakézpont ellen6rzi, nem
megfeleldség, hidny esetén a Vizsgakozpont visszajelzést kiild a képzonek/vizsgara
jelentkezének. A jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezé irasbeli
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl vagy elutasitasarol.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig nem

igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgéra bocsatas KKK-ban meghatérozott feltételeinek, tgy

Kecskeméti Vizsgakdzpont Kiadas datuma: 2026.08.31.
6000 Kecskemét, Bib6 Istvan utca 1. o
www.kevizsga.hu Verziészam: 1.

Tel: 06 30 327 61 93 L
e mail: info@kevizsga.hu Oldalszém: 10 /112



K Kecskeméti
Vizsgakdzpont Kecskeméti Vizsgakozpont — Vizsgaszabalyzat

VIZSGA * SIKER * KECSKEMET

a jelentkezését a Vizsgakozpont torli, melyrél a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap (Szkr. 263.
§(3))

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetes hatarid6re nem torténik meg.

Képesitd vizsea esetén

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathaté, aki a vizsgéra jelentkezéshez, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhat6 vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

Képesité vizsga esetén a PK-ban meghatarozott vizsgatevékenységek keriilnek lebonyolitasra
(irasbeli és/vagy projekt), igy a vizsgara torténd jelentkezés esetén vizsgazo automatikusan
mindkét vizsgatevékenységre jelentkezik.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejileg kell benytjtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérdl a képzO intézmeny altal kiallitott tantsitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgdra bocsatas eléfeltételének meglétét
igazol6 dokumentumot.

A képesit6 vizsga esetén a meghirdetéssel egyidejtileg a vizsga dija és annak fizetési hatarideje
is feltoltésre keriil a vizsgaszoftverbe. Az aldirt jelentkezési lap beérkezését kovetden a
fizetendd vizsgadijrol szamla kertil kiéllitasra €s megkiildésre a jelentkezOnek. Amennyiben
csoportos vizsgajelentkezés torténik, lehetséges a vizsgadijak csoportos befizetése is. Ebben az
esetben a Vizsgakdzpont a dijfizetét tdjékoztatja. A vizsgadijak hatarid6ig tortént
megfizetésének ténye a vizsgaszoftverben rogzitésre keril. A dijfizetési igazolas a
vizsgaszoftverbe szintén feltdltésre keril a jelentkezé vizsgara bocsatasi feltételeinek
teljesitéséhez.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. Jelentkezési
hatéridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkez0 irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasardl vagy elutasitasardl, illetve felszélitast kap a hidnyzé dokumentumok potlasara.
Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzését
kovetd hianypétlasra felszolitast kovetoen, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsitias PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a
Vizsgakézpont torli, melyrol a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hatarid6ére nem torténik meg.
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2.2 Felmentési kérelmek, kedvezmény kérelmek benyujtasa

Felmentési kérelem jogszabdly (tanulményi versenyeredmény; beilleszkedési, tanuldsi,
magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezd, sajatos nevelési igényi jelentkez, fogyatékkal €16

jelentkez6 esetén) KKK, PK alapjan.

Szakmai és Képesito vizsga esetén egyardnt

A szakmai vizsga, képesité vizsga vizsgatevékenységei alél — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesit vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben, az ott
meghatdrozott feltételek teljesiilése esetén adhatd.

1. Felmentési kérelem SZKTV, OSZTV bejutds esetén

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki OTSZAgos
szakmai tanulményi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési és kimeneti
kdvetelményekben meghatérozott kdvetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Az e bekezdésben meghatarozott
felmentés esetén a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye — a versenyfelhivasban
meghatarozott szézalékos eredménnyel — jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Felmentési kérelem benytijtasa

A vizsgazénak irdsban kell benyujtania a Vizsgakézpontnak a szakmai vizsgahoz, képesité
vizsgahoz kapcsolodd felmentési kérelmet (Felmentési kérelem - 2. sz. melléklet) és -
rendelkezésre allas esetén - a kérelem alapjaul szolgalé dokumentumokat.

Azok a vizsgazok, akik a Szakma Kivalé Tanuldja Versenyen (SZKTV) vagy az Orszagos
Szakmai Tanulményi Versenyen (OSZTV) vesznek részt és ott a megjelolt eredményt érik el,
az orszagos valogatdba, orszagos dontébe keriilnek. A teriiletileg illetékes Gazdasagi Kamara
a szakképz6 intézmények részére megkiildi az orszagos valogatéba, illetve az orszdgos dontSbe
jutottak névsorat. Az értesités kézhezvételét kivetd 5 munkanapon beliil a szakképz6 intézmény
értesiti a Vizsgakozpontot a Kamara éltal igazolt, felmentésre jogosult vizsgazokrol. A
Vizsgakézpont megkiildi a szakképzé intézmény részére a felmentési kérelem
formanyomtatvéanyt, melyet a szakképzd intézmény atad a vizsgazonak, aki a kérelem kitsltését

kovetSen aldirva, (kiskori vizsgdzo esetén a sziild/torvényes képvisel$ altal is aldirva) a
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rendelkezésre 4ll6 és a felmentést alatdmasztd dokumentumokkal egyiitt visszajuttatja

Vizsgak6zpont részére.

Hat4rozat meghozatala

A Vizsgakozpont a beérkezett kérelmeket és a kiséré dokumentumokat megvizsgalva
meghozza hatérozatat a felmentésre vonatkozéan. Amennyiben a kérelem hidnyos, annak
pétlasardl a Vizsgakdzpont értesiti a vizsgazot. Nem potolt, vagy nem megfelels igazolo
dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel
kapcsolatos dontés meghozataléra, az errél szolé hatarozat kiallitasara a Vizsgakdzpont
vezetdje jogosult.

A vizsgazo, a jegyz0 és a vizsgabizottsag tagjai a Lebonyolitasi rendben kapnak tdjékoztatast a

vizsgatevékenység aloli mentességrol.

2 Kedvezmény kérelem a_beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi_rendellenességgel kiizdo

tanulé és a sajdtos nevelési igényii vagy foevatékkal él& személy esetén

Kedvezmény kérelem benytijtisa

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdé tanuld (tovabbiakban BTM
tanulo), illetve a sajatos nevelési igényi tanulo (tovdbbiakban SNI tanuld), valamint
fogyatékkal él6 személy vizsgara torténd jelentkezése soran a Vizsgabejelentd adatlapon
(6sszesen hany f6), valamint a Vizsgakozpont éaltal a képzdnek megkiildstt excel tabla
megfelelé oszlopaban jelolni kell, hogy a vizsgara jelentkezok koziil ki BIM, SNI tanul6, vagy
fogyatékkal é16. A vizsgara jelentkez6k adatainak vizsgaszoftverbe torténd felvitele soran ezen
vizsgazok esetén a jelentkezd adatlapjan a lehetéség van régziteni, hogy a tanul6 a benyujtott
kérelme és a csatolt dokumentumok alapjan milyen kedvezményben részesiilhet az egyes
vizsgatevékenységek soran.

A BTM, SNI tanulék, vagy fogyatékkal 616k esetében kérelem kitoltése sziikséges (Kérelem
kedvezmény biztositdsara — 3. sz. melléklet) szakmai vizsgdhoz kapcsoldodo esetleges
kedvezmények igénybevételére. A kérelmet megfeleléen kitsltve, a hozza kapcsol6dé szakértdi
véleménnyel vagy egyéb, a vizsgazo kérelmében jeldlt kedvezmény, specialis igény
megadasanak alatdmasztdsara szolgalé dokumentummal egyiitt kell megkildeni a

Vizsgak6zpont részére.
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Kedvezménvek biztositasa az Szkr, alapian
Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a

Kecskeméti Vizsgakozpont a kovetkezd kedvezményeket biztositja:

1)  az interaktiv, {rasbeli vizsgatevékenységen lehetévé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkéz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A
Vizsgakozpont a hallaskdrosodott vizsgazé kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmécsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan

a) avizsgazé mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgdz6t a szakmai oktatds, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység szdban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténé részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténd felvaltasat,

¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitis nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt idétartam harminc szézalékat, kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként
rendelkeznek.

Az esélyegyenl6ségi elvek érvényesiilése érdekében az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanuldsi
nehézséggel kiizdd vizsgdzé irasban benyijtott kérelme alapjan egyedi eljards szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban/PK-
ban lefrtaknak megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra vonatkozé kérelemben
pontosan meg kell hatdrozni a fogyatékossagi teriiletet, annak érdekében, hogy a KKK-ban,
illetve PK-ban meghatarozott vizsgakdvetelmények teljesiilését a Vizsgak6zpont az adott
vizsgahelyszinen a fogyatékossagnak megfelelén biztositani tudja.

Az egyedi eljardsra iranyul6 kérést a Vizsgakdzpont a Jjogszabalyi és a vizsgahelyszin
lehetdségei alapjan személyre szabottan kezeli, legyen sz6 latas-, vagy halldssériilt,
mozgaskorlatozott ill. egyéb fogyatékossaggal él16 jelentkezordl. Egyedi eljaras keretében a
diszlexids, diszgrafias, latassériilt vizsgazé esetén - a vonatkozé szakmai ajanlasok
figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag készill. Szamitdgép hasznalata
biztositott minden olyan helyzetben, amikor a vizsgézé irasképe olyan mértékben lenne

rendezetlen vagy nehezen olvashat6, ami az értékelést gatolna.
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A kérelem mellé sziikséges mellékelni mindazon dokumentumokat, amelyek hitelt érdeml6en

bizonyitjak a kérelmez6 fogyatékossagat.

Hatarozat meghozatala

A beérkez kérelmeket a Vizsgakozpont a beérkezés sorrendjében vizsgélja feliil €s dontésérdl
hatérozatot hoz. Hidnyp6tlas esetén a Vizsgakdzpont értesitést kiild a jelentkezének, melyben
hataridd kitlizése mellett kéri a hidnyzo dokumentumok pétlasara. A hidnyp6tlas teljesitését
kovetden a Vizsgakozpont hatérozatot hoz a kedvezmény biztositasaval és annak mértékével
kapcsolatban. Amennyiben a vizsgéz6 nem poétolja a hidnyossagot vagy nem megfeleld igazolo

dokumentumokat nyujt be, kérelmét a Vizsgakdzpont elutasitja.

2.3 Meéltanyossagi kérelem
Méltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhatd be a

vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap iddbeosztasaval
kapcsolatban, indokolt esetben (pl. tavolrol érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségiigyi problémék miatt).

A Vizsgakdzpont az egyenlé esélyek Dbiztositisa érdekében esélyegyenldségi ¢s
fenntarthat6sagi elveivel dsszhangban a jelentkezéssel egyidejiileg, a jelentkezés lapon fogadja
a konkrét segitségnyujtasra, specidlis feltételekre vonatkozé igényeket.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakozpont vezetdje biralja el. A dontésrél a jelentkez6t irdsban
a megadott elérhet6ségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatja. A vizsga megkezdése eldtt 15
napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakozpont vezetd az elbiralast
lehetéség szerint a legrovidebb idén beliil teszi meg. A kérelmez tajékoztatdsa a dontest
kdvetden megtorténik, legkésdbb a vizsgat megel6z6 napig.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjén beadott méltdnyossagi kérelmet a
Vizsgak6zpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l adodéan a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrdl a Vizsgakozpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmez6 és a
vizsgabizottsag tudoméséara hozni. Az eseményt jegyz6konyvben rogziteni sziikseges.
Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetoség.

A vizsgadij rendezésével kapcsolatban a Vizsgakdzpontnak nem all modjaban méltanyossagi

kérelmet befogadni.
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2.4 Vizsgarész beszamitasa

A Kecskeméti Vizsgakdzpont a mésik vizsgakozpontbdl hozott vizsgarész eredményének
beszamitasara kérelem irdsban, a jelentkezéssel egyidejlileg adhat6 be a Vizsgakodzpontnak. A
Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre all6 kérelem és az igazolo dokumentumok (jelentések,
adatok, jegyzokonyvek) ellendrzése utén, a vizsgarész beszamithatosiganak kivizsgaldsat
kovetden dont és a dontésrél a jelentkezét a megadott elérhetdségek valamelyikén tajékoztatja.
A kérelem benytjtasaval kapcsolatban felmeriilé hidnyossag esetén a Vizsgakdzpont értesitést
kiild a vizsgizonak, melyben hatarid6 kitlizése mellett kéri a hianyz6 dokumentumok pétlasat.
Amennyiben a hinypétlas nem torténik meg hatéaridére, a Vizsgakozpont a kérelmet elutasitja.
A Vizsgakozpont fenntartja maganak a jogot, hogy a benyujtott dokumentumok hitelességének
ellendrzése céljabd] igazolast kérjen az azt kiallité Vizsgakozponttol. A kiallité Vizsgakozpont

altal nynjtott adatok valédisagaért az adatszolgaltatd vizsgakdzpont vezetdje felel.

2.5 Vizsga lemondasa, vizsgadij visszatéritése

Az elfogadott vizsgara valé jelentkezés lemondaséara/vizsgadij visszatéritésének bejelentésére

az adott vizsga elsé vizsgatevékenységének megkezdését megel6z6 15. munkanapig van
lehet6sége a jelentkezOnek. Ezt kovetben a Vizsgakdzpontnak nem kell elfogadni a torlésre
vonatkozé kérelmet és nem kell a vizsgadijat visszafizetnie.

Egy esetben teheté kivétel, amennyiben a vizsgdz6 a vizsga napjain fekvébeteg ellatasban
részesiil és ezt a fekvébeteg ellatast biztosité intézmény altal kiadott igazoldssal/zardjelentéssel
igazolja. Ekkor a Vizsgakozpont eltekint az adott vizsga elsé vizsgatevékenységének
megkezdését megelézé 15. munkanapig vald lemondas id6pontjatdl, azaz a vizsga az elsé
vizsgatevékenység megkezdéséig lemondhatd.

A vizsga lemondasat a Vizsgakozpont részére az elsd vizsgatevékenység megkezdéséig jelezni
szitkséges a Vizsgalemondé kérelmezo lap (Vizsgalemondé kérelmezd lap — 4. sz. melleklet)
kitoltésével és annak a Vizsgakozpontnak valo elektronikus megkiildésével.

Vizsgadij visszatérités csak a vizsgazo altal (nem allamilag) finanszirozott vizsgik esetében, a

vizsgadij atutaldsat kovetden igényelheto.

A vizsgadij visszatéritése, a visszafizetendd pontos dsszeg a vizsga alland6 koltségei alapjan
egyedileg keriil meghatérozésra. A Vizsgakdzpont jogosult a sajat miikodési koltségeinek
levonésara.

Amennyiben a szakmai/ képesitd vizsgan a vizsgdzé igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy
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a vizsgat megszakitotta, a vizsgadijat a Vizsgakdzpont nem tériti vissza.

A befizetett vizsgadij visszatéritését a jelentkezonek (vizsgazoénak) kérelmeznie kell a

Kérelmezd lap (Kérelmezé lap — 4. sz. melléklet) kitoltésével és a Vizsgakdzpontnak

elektronikusan vagy postai iton valé megkiildésével.

A kérelem alapjan egyedi dontés hozhato.

A jovahagyott dsszeg visszatéritése a vizsgadij befizetéséhez alkalmazott, utalé bankszamlara

keriil visszautalasra.
3. A vizsgak megszervezése és elokészitése

3.1 e-KRETA Vizsgakézpont Rendszer
A szakmai és képesitd vizsga elektronikus kezelése, nyilvantartasa az e-KRETA Vizsgakdzpont

Rendszer elektronikus felilletén keresztiil térténik. A vizsgajelentkezés, a megbizolevelek €s a
tajékoztaté dokumentumok e felilleten keresztiil keriilnek kikiildésre és elfogadésra a vizsgazo,
illetve a vizsgaztatisban részt vev6 személyek részcre.

A vizsga lezarasat kovetOen a vizsgaeredmények is az e-KRETA Vizsgakdzpont Rendszer

elektronikus feliileten keriilnek rogzitésre, amely a torzslapok generalasat is vegzi.

3.2 Vizsga idépontja, idétartama

Szakmai vizsga esetén

Szakmai vizsgat februar-marcius, mdjus—junius ¢&s oktéber—november honapban lehet
szervezni (a tovabbiakban: vizsgaidészak). A részszakma megszerzésére iranyul6 szakmai
vizsgat az akkreditalt szakképzési Vizsgakdzpont altal meghatérozott idépontban lehet tenni.
(Szkr. 262. § (1) bekezdése).

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter a szakképzési tajékoztatasi és informécios kozpont kereteben miikodtetett honlapon
kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelos tagjanak egyetértésével —
hatérozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z0 tancév méjusanak utols6 munkanapjaig. A
Vizsgakozpont az interaktiv vizsga idépontjat honlapjan kozzéteszi.

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakdzpont hatérozza meg. (Szkr. 262. § (2) bekezdése)
A szakmai vizsgét az elsé vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal

meghosszabbithatd, ha a vizsgaszervezes helyi sajatossagai vagy rendkivilli esemény ezt
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indokolja. A meghosszabbitds tényét és annak indokat a vizsgaj egyz6konyvben rogziteni kell.
(Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése)
Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjak ki — tobb
vizsgatevékenység szervezhet. A vizsgdzé egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek
oOsszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat.
Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatérozni, hogy a vizsgéz6 az
interaktiv vizsgatevékenységet 8 és 18 6ra kozott, a projektfeladatot 7 és 19 éra kozott
végezhesse el. (Szkr. 277. § (2), (3) bekezdése)
Képesito vizsga esetén
Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb, a Vizsgakoézpont
részére kotelezd érvényii el6irasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidOpontjat is a Vizsgakozpont hatérozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakdzpont a vizsgaidépontokat a honlapjan nyilvanossagra hozza, illetve az e-KRETA

Vizsgakdzpont Rendszer feliiletén is meghirdeti.

3.3 Vizsgacsoportok
A Kecskeméti Vizsgakézpont a vizsgacsoportokat szakméanként alakitja ki. A vizsgacsoport

létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszémot, a 32 f6t.
Amennyiben a bejelentett igény alapjan egy csoport 1étszama a jogszabalyban meghatarozott
létszdmot meghaladja, Gigy a szakmai vizsga lebonyolitasat 1étszamtél fiiggben kiilon-kiilén
vizsgaid6pontra kell megszervezni, gy, hogy minden idépontra kiilon-kiilén vizsgacsoport
keriil kialakitasra, annak érdekében, hogy az egyes idépontokban minden vizsgazo szamara
megoldott legyen az esélyegyenloséget biztosité szabalyos vizsgazas. Ebben az esetben a
vizsgacsoportokhoz kiilon-kiilén vizsgabizottsag keriil kinevezésre.

A meghirdetett szakmai vizsgara kis 1étszami jelentkezd esetén, a vizsgaszoftverben a meglévd
vizsgacsoporthoz azonos képzési teriilethez tartozé szakmak képzési csoportjai kapcsolhatok
(kapcsolt vizsga), igy a vizsgatevékenységek soran ugyanaz a vizsgabizottsdg tudja
lebonyolitani a vizsgat. Ebben az esetben az egyes szakmak egyes vizsgatevékenységének
id6pontjai eltérnek, de a vizsgabizottsig megbizasakor értesiil, hogy a szakmai vizsganal
kapcsolt vizsgacsoport(ok) is van(nak), ezért a vizsgéztatas lebonyolitasa soran t6bb napon és

tobb helyszinen kell megjelennie.
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Amennyiben a projekt vizsgatevékenység soran a technikai, targyi feltételek és a vizsgahelyszin
adottsagai nem felelnek meg a nagyobb 1étszami csoport vizsgaztatdsanak lebonyolitasdhoz,
gy a Vizsgakdzpont az adott vizs gacsoportnal alcsoportokat hoz 1étre €s a vizs gatevékenységet
t5bb vizsganapra szervezi meg. Nagyobb 1étszam esetén ugyanazon vizsganapon technikai és
targyi feltételek adottsagainak fliggvényében az interaktiv vizsga sordn a vizsgdzok két vagy

tobb kiilon teremben/helyiségben vizsgaz(hat)nak.

3.4 Vizsga bejelentése

Szakmai vizsga esetén
A Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos

hatarid6t betartva, a szakképzési 4llamigazgatasi szerv altal milkddtetett elektronikus feltileten
jelenti be.

Bejelentési hatdriddk:

Vizsgaiddszak Jelentkezési hataridd Bejelentési hataridd |
februar-marcius december 1. december 16.
majus—junius februar 15. marcius 2.

oktober—november augusztus utolsé munkanapja | tizenot napon beliil

(szeptember 13. vagy 14.

vagy 15.)

A Vizsgakdzpont egy alkalommal modosithatia a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység el6tt 15 nappal.

A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keril
megallapitasra, amelyrdl a vizsgazo frasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eltt
legaldbb hét nappal (Vizsgdzoi értesités - 5. sz. melléklet). Az idépont meghatdrozasanal
figyelembe kell venni a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat
egyarant.

Képesitd vizsga esetén

A Vizsgakdzpont a képesitd vizsga kezdénapjat megel6zd 8. napig a képesitd vizsgat
vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljéra kialakitott elektronikus feliilleten

jelenti be. (Szkr. 292/C. § (1) bekezdés)
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3.5 Vizsgafeladatok

Vizsgafeladatok — Interaktiv vizsgatevékenység

A szakmai vizsga interaktiv vizsgatevékenysége szamitogép alkalmazasat igénylé kozponti
vizsgatevékenység. Feladatainak, javitdsi-értékelési utmutatéjanak és egyéb dokumentumainak
elkészitésérdl a szakképzésért felelds miniszter a NSZFH 1tjan a szakmai vizsga nyelvén
gondoskodik. A feladat és az itmutat6 alapjan a szamitégép 4ltal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani.

Vizsgafeladatok — frasbeli és Projekt vizsgatevékenység

Vizsgdra kizdrlag olyan irdsbeli, illetve projektvizsgafeladat keriilhet, melyet a Vizsgakdzpont
a KKK-ban, illetve PK-ban meghatirozott kovetelmények alapjan, megbizasi szerzédés
keretében, a vele egylittmiikodd szakértdkkel fejlesztetett ki, vagy vizsgakézponti jogosultsag
alapjan hasznal fel egyiittmiikddés alapjan (mds akkreditalt vizsgakdzpont, mas jogosult
szervezet altal tortént fejlesztés) és azt jovdhagyta. A szakmai/képesitd vizsga
projektfeladatainak  elkészitésére, illetve feladatvéleményez6 4ltali lektoralasara a
Vizsgakdzpont szakértoket biz meg vagy jogosultsigot szerez mas vizsgakdzpont altal
fejlesztett feladat felhasznalasdra. A kidolgozott és lektoralt feladatokat a Vizsgakdzpont
szakmanként és vizsgaiddszakonként elektronikusan tarolja.

Minden fejlesztett feladattal szembeni kvetelmény, hogy

- a vonatkozd KKK-ban/PK-ban meghatarozott tanulési eredményeket objektiven mérje,

- a KKK-ban/ PK-ban meghatarozott id6tartam alatt teljesithetd legyen, valamint

- a fejlesztett feladathoz elkészitett értckelési, javitasi Gitmutaténak meg kell egyezni a KKK-
ban/PK-ban meghatirozott értékelési szempontokkal és beszamitdsi sulyaranyokkal.
Feladatkészitd szakértoket és a fejlesztett feladatokat véleményezd szakértéket megbizasi
szerz0dés keretében bizza meg a Vizsgakozpont az adott feladatra. A Vizsgakozpont a szakmai
vizsga projekt vizsgatevékenysége keretében végrehajtandé feladatainak kidolgozasara
kivalasztja a névjegyzékében szereplé megfeleld szakért(ke)t.

A Vizsgakozpont vezetdje vagy helyettese az adott szakma tekintetében a KKK-ban, vagy PK-
ban meghatarozott szempontok figyelembevéielével egyeztet a fejleszté szakértével a
fejlesztendd feladat Osszetételérdl, a feladatokkal szembeni kovetelmények teljesiilésérdl,
valamint a hozz4 kapcsolodo javitasi, értékelési utmutatd elkészitésérol.

A fejlesztett feladatot a Vizsgakdzpont vezetSje jovahagyja, vagy sziikség esetén atadja a
névjegyzékébdl kivalasztott feladatvéleményezd szakértének. A feladatvéleményezd szakértd
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a megkiildott feladatokat a szakmara vonatkoz6é kovetelmények figyelembevételével

véleményezi, ellenjegyzi, és jovahagyas utan megkiildi a Vizsgak6zpont részére az értékelést,

javitasi Gtmutatoval egylitt. A feladatvéleményezé szakérté amennyiben sziikscges,

modositasokat/javitasokat/ kiigazitasokat tehet a kifejlesztett feladattal kapcsolatban, amelyet

szintén megkiild a Vizsgakozpont részére. A Vizsgakozpont a megkiildott feladatokat a hozza

kapcsol6do kiegészitésekkel/ javitasokkal véglegesiti.

A feladatfejlesztés és véleményezés folyamata érvényes a szakmai vizsga projekt

vizsgatevékenység  részre,  valamint képesité  vizsga esetén az irasbeli  és

projektvizsgatevékenység részekre.

A vizsgakozpont vezetbje, amennyiben a képzéskor érvényben levd €s az aktualis

vizsgakovetelmények (PK) kzotti eltéres meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat

eld a programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mell€.

3.6 Vizsgiztatasban résztvevd személyek
A szakmai vizsgit a lebonyolitisi rend alapjan kell lebonyolitani. Az egyes

vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetdk
meg és folytathatok le. A szakmai vizsgaztatas soran megbizasra keriilé személyek:

o vizsgabizottsag (vizsgafelligyel6 +2 vizsgabizottsagi tag),

* jegyzo,

e technikai jegyz6,

e technikai feltételeket biztositd személy,

e interaktiv teremfeliigyeld,

o folyosofeliigyeld.

Képesitd vizsea esetén nincs vizsgafeliigyeld, vizsgafeliigyel¢ alatt a vizsgabizottsag tagja

értendd.

tvevé személvek megbizdsa, megbizé levél kikiildése

Az egyes vizsgatevékenységek id6pontjanak ismeretében a Vizsgakozpont kijelsli a szakmai
vizsga jegyz6jét a nyilvantartdsaban szereplé személyek kozil. A Vizsgakdzpont szakértoi
névjegyzékében szereplé szakértokkel (vizsgabizottsagi tagokkal) egyeztet a szakmai vizsga
idépontjainak ismeretében, hogy az adott vizsgan részt tud-e venni. A vizsgaszoftverben a

jovahagyott szakmai vizsgara a teriiletileg illetékes kamara jeloli ki a vizsgafeliigyelo
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személyét. A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben, sziikség esetén a folyosoén is
feliigyeletet kell biztositani, hogy a vizsgaztatas nyugodt koriilmények kozott, minden zavard
tényez$ kizdrasaval torténjen. Ennek érdekében a Vizsgakozpont egyeztetést kovetben,
figyelembe véve az adott KKK el6irasait, technikai feltételeket biztositd személyt, interaktiv
teremfeliigyelot, folyosofeliigyelot kér fel a tevékenységek ellataséra.
Az elektronikus vizsgarendszerben a Vizsgakdzpont kijeldli az egyes vizsgatevékenységekre a
vizsgabizottsagi tagokat, akiknek a rendszer automatikusan kikildi a megbizdlevelet
(Megbizolevél — 6. sz. melléklet), melyet a jelolt vizsgabizottsagi tagnak vissza kell igazolnia,
hogy a megbizast elfogadja-e. A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozé
megbizas elfogadasaval jon létre. A megbizas elfogadasat kovetden keriil sor a vizsgabizottsagi
tagok megbizasi szerz6déseinek elkészitésére, amely részletesen tartalmazza a vizsgabizottsigi
tag kotelezettségeit és nyilatkozatait a vizsgéaztatas folyamatara.

Vizsgabizottsig tagjaira vonatkozé feltételek

Az Szkt. 93. § (3) alapjan a szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
haromtagt vizsgabizottsaga eltt kell letenni.

* A vizsgafeliigyel$ és a vizsgabizottsig tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a
vizsgin megszerezhetd szakma oktatiasdhoz jogszabdlyban eléirt feltételekkel
rendelkezik.

* A vizsgabizottsdg egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizisa idépontjaban a
vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

¢ Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar vagy a KKK a vizsgara bocsétas feltételeként
kozépfoku nyelvvizsgit ir el6 és a szakmai vizsga idegen nyelvi kovetelményeket is
tartalmaz, legaldbb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell
beszélnie vagy abbdl a KER szerinti C1 szintii allamilag elismert nyelvvizsgaval, vagy
azzal egyenértéki okirattal kell rendelkeznie.

* A Vizsgakdzpont csak azokat a szakértbket delegdlia a szakmai vizsgan a
vizsgabizottsdgba, akik a VizsgakOzpont 4ltal kidllitott érvényes igazolassal
rendelkeznek.

* Az Osszeférhetetlenség és a pértatlansag biztositasa érdekében a vizsgafeliigyel, illetve

a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara t6rténd
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felkoszitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzitartozoja, ezt a Vizsgakozpont a

vizsgaztatasra valé felkérés soran vizsgalja.

A vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara

sz0l. A vizsgabizottsig tagjai egyiittesen €s az altaluk kiilon-killon ellatott feladatok

tekintetében nalloan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos €s zavartalan lebonyolitasaért.

A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak 16péseit és rogzitik azok eredményeit,

a fenti adatok és informacidk alapjan elvégzik az értékelest,

alafrjak a szakmai vizsga jegyz6konyvét €s a dokumentumokat,

a vizsga végén kitoltik az elégedettségmerd kérddivet,

Kkiilon-kiilon elkészitik a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a
vizsgaztatds feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint a jogszabalyl
rendelkezések betartdsaval kapcsolatos —észreveteleket, javaslatokat tartalmazo
elektronikus jelentést, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil

rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

Képesitd vizsga esetén

Kecskeméti Vizsgakozpont
6000 Kecskemét, Bibo Istvan utca 1.
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A vizsgabizottsagi tagok megbizasanal nem Kkizaré ok a vizsgan megszerezhet6
szakképesités oktatdsahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel valo rendelkezés hidnya.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben - ha a vizsgabizottsag Osszetétele méasképp
nem oldhaté meg - lehet olyan személy, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsghzé hozzatartozoja. Arrél, hogy a
vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo képzésében is részt vevo személy keriilhetett csak
megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt
vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezének észrevétele van, azt jeleznie kell a
vizsgakdzpontnak. Kifogas esetén a Vizsgakdzpont a vizsgaztatast nem vallalja.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele masképp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet nem folytat,

amennyiben a Vizsgakozpont bels6 képzését sikeresen elvégezte.
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Vizsgafeliigvelé szerepe és feladatai

A vizsgara a vizsgafeliigyel6i feladatokat ellaté tagot a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara
delegdlja, ennek hidnydban a Vizsgakdzpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat a
Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridd kitiizésével mds személy delegélasat
kezdeményezheti. A megtagadas indokénak valésnak és okszeriinek kell lennie.

A vizsgafeliigyel6 feladatai:

* aszakmai vizsga megkezdése elott ellendrzi vizsga elékészitését, a sziikséges szakmai,
targyi és személyi feltételeket, az egészséges és biztonsigos vizsgakoriilmények
meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység
megkezdése elott végez ellendrzést. Az ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil
rogzitésre, melyet vizsgabizottsig minden tagja aldir.

* megfelelGség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését,

* avizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban
el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleléségét, (Szkr. 273. §
2)

* vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

* tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Sket érinté dontésekrdl,
tudnival6krél,

* gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerti kiallitasarol és hitelesitésérdl,
feligyeli a szakmai vizsga jegyzojének munksjat,

¢ interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését, tdjékoztatja a vizsgazokat az ket érinté dontésekrdl, tudnivalékrol,
szabalytalansagok kovetkezményeirl, baleset és egészségvédelmi eldirasokrol,

o projektfeladat esetén: ellen6rzi a jelenlévdk személyazonossigat, felszerelését,
téjékoztatja a vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérol és a
projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol,
szabalytalansdgok kovetkezményeirGl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségvédelmi elbirdsokrol.

(szilikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt);
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o aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti elektronikus jelentésct.
Ha a vizsgabizottsag valamely tagja azt észleli, hogy a gazdasigi kamara altal delegalt
vizsgafeliigyelé tevékenysége nem felel meg a vonatkoz6 jogszabalyi eléirasoknak,
haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpont felé. A Vizsgakdzpont a tudoméasara jutott jogellenes
magatartasré] tdjékoztatja a vizsgafelligyelot delegalé gazdasagi kamarat, aki azt kivizsgalja,
majd a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.
Amennyiben a vizsgabizottsag tagjai, vizsgafeliigyelé a jelentési kotelezettségiiknek nem
tesznek eleget, a kotelezettség teljesitéséig nem kaphatnak jabb megbizast vizsgabizottsagi
tagi feladatokra (Szkr. 285. § (2)).
Amennyiben a vizsgabizottsag tagja, vizsgafeliigyel6 a megbizas elfogadasa ellenére nem tud
részt venni a vizsgan, ugy arr6l haladéktalanul (telefonon, majd meger§sitve irdsban is)
értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét.
A megbizott vizsgabizottsagi tag, vizsgafeliigyeld tovabba koteles haladéktalanul irasban
jelezni a Vizsgakdzpont felé, ha olyan ismeret, tény, adat, informacié birtokdba jut, amely
befolyasolja a vizsgabizottsagban betdltott feladatai megfeleld teljesitését, valamint olyan
koriilményt észlel, amely a feladata eredményességét vagy hataridében valo elvégzését
veszélyezteti vagy gatolja és igy befolyasolja a megbizas teljesitését.

Képesité vizsga esetén nincs vizsgafeliigyel6, vizsgafeliigyel6 alatt a vizsgabizottsag tagja

értendo.

Jegyzd szerepe és feladatai
Kizarolag a Vizsgakdzpont kovetelményeit, valamint a Vizsgakozpont altal szervezett belsd

szakértéi képzést sikeresen teljesitd személy keriilhet jovahagyasra a jegyzdi feladatra.
Jovihagyasért a Vizsgakozpont vezetdje felelds.
Szakmai vizsga soran a vizsga jegyzdje a vizsga elékészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval
kapcsolatos dokumentalasi feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok elbirasai szerint. E
feladatkGrében:

e atdrzslapon az adatokat az eredeti okiratok alapjan ellendrzi

e vezeti a vizsgajegyzOokonyvet,

o Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

e gondoskodik arrél, hogy az Ertékel6 lapon a vizsgdzé valds természetes

személyazonositd adatai keriiljenek feltiintetésre,
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e clvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,
¢ gondoskodik a szakmai vizsga befejezését kovetSen a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol,
* a szakmai vizsga befejezését kovetd 2 napon beliil gondoskodik a vizsga
dokumentumainak a Vizsgakézpontba valo visszajuttatasarol,
e valamint - gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetéen az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).
A Vizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgén betoltdtt jegyz6i feladatai mellett a vizsga
helyszinén a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
Jegyzd altal megismert, a Vizsgakozpont belst szabalyzataiban rogzitett eléirasok betartasanak
ellen6rzése. A jegyz6, a Vizsgakdzpont nevében kizéarélag a szabalyossagot és a partatlansagot
veszélyezteté nem megfeleloség észlelése esetén jogosult intézkedést kémi a
vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon
megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja - az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sériil,
mely a vizsgdzé mindsitését befolyasolhatja - ugy a jegyz6 koteles a Vizsgakdzpont vezetjét
az esetrdl haladéktalanul értesiteni.
A jegyzd a Vizsgakozpont helyszini képvisel6jeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat sordn
keletkez0 probléma kozvetlen tovébbitasira a Vizsgakdzpont vezetdjének, valamint a
Vizsgakézpont vezeté telefonon torténd utasitdsainak fogadasara és tovabbitasara a
vizsgaztatisban résztvevoknek. Jegyz0 a vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini
megfigyel6jeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos
észrevételeirdl tdjékoztatja a Vizsgakozpontot.
Technikai feltételeket biztosité személy szerepe és feladatai
A technikai feltételeket biztositd személy gondoskodik az esetleges technikai problémak

elharitasar6l, valamint a feltételek folyamatos biztositasarél és a vizsgatevékenység teljes
idétartama alatt a vizsgahelyszinén tartézkodik.

Interaktiv vizsgatevékenység esetén: a Vizsgakdzpont tdbb technikai feltételt biztositd

személyrdl is gondoskodik, kételez6en abban az esetben, ha a vizsgacsoport megbontésa miatt

egy idOben t6bb kiilon teremben is zajlik vizsga. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért
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felelés személy a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitasanak érdekében a Vizsgakdzpont

irasos engedélyével az interaktiv vizsgatevékenyseg sordn jelen lehet.

Projekt vizsgatevékenység esetén: a technikai feltételeket biztositd személy feladata a

sziikséges eszkozok, gépek, berendezések baleseti kockazat nélkiil torténd hasznalatanak €s
mitksdésének biztositasa, a vizsgatevékenység megkezdése elétt az ellen6rzés végrehajtasa,
probléma esetén annak elhdritasa. A Vizsgakézpont a technikai feltételek megfeleloségéért
felelés személyt vizsgacsoportonként biztositja. A technikai feltételt biztosité személynek
szakiranyu oktatds folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell
rendelkezni.

Teremfeliigyeld, folyosofeliigvelé szerepe és feladatai

A teremfeliigyeld - a vizsgézok részére tdjékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység

szabalyair6l, az alkalmazhato segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, - elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazé jegyzOkonyvet, -
gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol. (Szkr. 279. § (2)).

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tdl. A vizsgazo
tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell ini az {ilésrendet tartalmazo dokumentumba
(Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas
felfliggesztése) ténye a rendszeren belill is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak
egy ember mehet ki a terembol.

A teremfeliigyeld nem lehet olyan személy, aki az adott vizsgatevékenység oktatasira jogositd
végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik. A teremfeliigyeld csupan a vizsga
lebonyolitisaval, szervezésével kapcsolatos informéciot adhat a vizsgazonak.

A folyosofeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelenek ne lépjenck be,

illetve, ha a vizsgazo a termet elhagyja ellenérzi, hogy a vizsgazo ezalatt az id6 alatt senkivel
ne keriiljon kapcsolatba. A folyoséfeliigyelé a vizsgahoz kapcsolédoan semmilyen informaciot

nem adhat a vizsgazoénak.

A Vizsgakozpont a vizsgaztatasban részt vevo személyek kivalasztasa sorn gondoskodik arrol,
hogy minden objektiv osszeférhetetlenség, elfogultsag koztiik és a vizsgazok kozott elkeriilhetod
legyen. A vizsga lebonyolitdsaban k6zremikodd személyek megbizélevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk sorn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes

vizsgazok kozott. Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el. A
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vizsgaztatasban részt vevd személyek minden tagjdval szemben kévetelmény, hogy nem lehet

a vizsgazd hozzatartozdja és nem vehet részt a vizsgazd vizsgara torténd felkészitésében.

Amennyiben a vizsgaztatdsban részt vevd személyekre vonatkozdéan a KKK megfogalmaz

egycb ellatandé feladatkordket, egyedi kovetelményeket, azok megvalésulasat a

Vizsgakozpont ellenérzi.

3.7 Tajékoztatas a vizsgarol
A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérél és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalékrol a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét
nappal — tajékoztatja a vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazdkat, a vizsga
szervezeésében kozremiikodé gazdélkodo szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsaban
kdzremiikodd személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).
A vizsgazok téjékoztatdsa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzé intézmény és a
Vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgéra jelentkezék személyes tajékoztatasa —
dokumentaltan és igazolhato modon — a képzé intézmény feladata. Ez utébbi esetben a
Vizsgakdzpont a képz6 intézmény tdjékoztatasardl gondoskodik a vizsga megkezdése el6tt
legalabb 10 nappal.
Ezen tdjékoztatss az e-KRETA Vizsgakozpont Rendszer elektronikus feliiletén keresztiil
torténik ,,Vizsgazoi értesités szakmai vizsgarol/képesité vizsgarol” kikiildésével. (Vizsgdzoi
értesités — 7. sz. melléklet)
A Vizsgakdzpont a tdjékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelének és a
vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat lefrdsat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).
A Vizsgakodzpont egylittmiik6dé partnereinek bevonasdval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejérast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specidlis rtendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok mikodését. A
vizsgahelyszin elézetes bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejleszt6 partnerekt6l
kért és kapott informacidk, a vizsgahelyszin szakemberei 4ltal tett javaslat, esetlegesen a képz6
intézménnyel torténé egyeztetés alapjén hatéroz a Vizsgakozpont.
A Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, amikor a
képzbhely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgdzo

teljesitményét befolyasolhatja.
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4. A vizsga lebonyolitisa

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatérozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le. A vizsgdrol egyetlen vizsgajegyzokonyv (5. sz. melléklet)
késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit
és dontéseit.
A szakmai vizsga:

. interaktiv (szamit6gép alkalmazasat igényl6) és a

projektfeladat megvaldsitasabol all.

4.1 Interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazénak a feladat és az itmutat6 alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

A vizsgaz6 csak szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv vizsga készitdje méasképpen
rendelkezik vagy a Vizsgakdzpont engedélye alapjan a vizsgazé szoban teszi le a vizsgat (Szkr.
297.§ (1) b)).

Ellenérzés a vizsgatevékenység megkezdése eldtt

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrél a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendd mennyiségli szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgazokon, a
vizsgafeliigyelon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai
feltételek biztositasaért felelds személy a Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartozkodhat a
vizsgateremben. Amennyiben mégis szikseges egyéb személy jelenléte, az csak a
Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a Vizsgakozpont altal megbizott
teremfeliigyel tlésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairol, a  hasznalhaté segédeszkozokrsl, az  elkovetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl, tovabba gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzékonyvben kell rgziteni (nem megfeleloség).

Amennyiben a vizsgaz6 nem tudja személyazonossagat hitelt érdeml modon bizonyitani, azaz

Kecskeméti Vizsgakozpont Kiadas datuma: 2026.08.31.
6000 Kecskemét, Bibo Istvan utca 1. .

www kevizsga.hu Verzioszam: 1.

Tel: 06 30 327 61 93 Oldalszém: 29 / 112

e mail: info@kevizsga.hu



y -~
4 Kecskeméti
Vizsgakézpont Keeskeméti Vizsgakiozpont — Vizsgaszabalyzat

VIZSGA x SIKER =~ KECSKEMET
nem rendelkezik fényképes hivatalos személyazonossagot igazolé okmannyal, ugy a vizsgara
nem bocsathato.
Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhato, Ggy a vizsgdzé nem kezdheti meg a vizsgit.

Vizsgazok tajékoztatisa az interaktiv vizsga el6tt

A vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elbtt is - az Sket érinté dontésekrdl (felmentések, segédeszkoz
hasznélata, plusz id6 biztositasa, stb.) tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, a tliz-, baleset- és
egészségvédelmi eldirasokrél (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasdval) a vizsga
jogszabélyban meghatarozott modon térténd lebonyolitdsa érdekében.

Interaktiv vizsga lebonyolitisa

A kijelolt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢és mentik el.

Vizsgafeladat befejezése

Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
teremfeliigyeld az iilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.
Amennyiben javitdsi Utmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsig kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4116 id6 letelte utin ismerheti meg.

Az értekelt interaktiv vizsgadolgozatba val6 betekintés iddpontjéra és modjara vonatkozoéan a
Vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a vizsgakdzpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsdban, tigy annak modjarsl és
idépontjarél a vizsgazokat tajékoztatja.

A Vizsgakézpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a
tovabbiakban utmutatésai szerint jar el.

Teremelhagyds, szabalytalansiagok kezelése

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfeliigyel6tdl. A vizsgazo
tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazé jegyzbkényvbe
(Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehet6vé teszi, ugy a tavozds (feladatmegoldas
felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak
egy ember mehet ki a terembél, ahol a folyoséfeliigyel gondoskodik arrél, hogy a vizsgizo

senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.
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Ha a teremfeliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel,
felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, az iilésrendben irasban rogziti ennek tényet,
tovébba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairds utan engedélyezi a
vizsgazénak a vizsgatevékenyseg folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgdzOkat meg nem zavarva, (célszerlien a vizsgatevékenyseg
befejeztével) kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabélytalansag tényének ¢s koriilményének
megéllapitasat, az érintett vizsgazd ¢s teremfeliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a
vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansig elbiralasaval kapcsolatos eljarasrél ¢és a
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a teremfeliigyeld, a vizsgaz6 €és a
vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell.
A szabalytalansaggal — Osszefiiggésben  felvett jegyzbkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.
A szabalytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgdlja és dont a
kovetkezményekrol.
Szabalytalansagnak mindsiil a vizsgara vonatkozé szabalyok megszegése, igy kiilondsen
okoseszkozok (pl. mobiltelefon, okoséra) nem megengedett hasznilata, fegyelmezetlenség,
meg nem engedett segédeszkdz0k hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa.
Vizsgazoi késések kezelése
Az interaktiv vizsgatevékenység szamitogépen torténd vizsgatevékenység, melynek idépontja
kozpontilag meghatarozott. A vizsgat megelézé adminisztricié elvégzese érdekében a
vizsgézoknak legkésibb az interaktiv vizsga megkezdése elétt 1 oraval a vizsgahelyszinre kell
érkeznie, amelyrdl tajékoztatast kap a lebonyolitasi rendben. Késés esetén az interaktiv vizsgat
legfeljebb az eredeti kezdési id6pont utan maximum 10 perccel kezdheti meg a vizsgazo, ezt
meghalado késés esetén az interaktiv vizsgatevékenység mar nem kezdhetd meg, annak pétlasa
sziikséges.

A késéssel dsszefiiggd eseteket a jegyzokdnyvben kell régziteni.
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4.2 A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)
A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgaz6 gyakorlati

felkésziiltségének atfogobb felmérése céljsbél meghatirozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és széban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellenbrzésére is kiterjedben megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamili vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalésitasa vagy zarédolgozat vagy portfolié
elkészitése hatirozhat meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatérozza meg vonatkozd KKK-k
figyelembevételével.

Ellendrzés a vizsgatevékenység megkezdése elbtt

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelé ellendrzi a vizsgazok személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfelel6séget a jegyzOkonyvben rogziti. Amennyiben a vizsgazod
nem tudja személyazonossigit hitelt érdemlé médon bizonyitani, azaz nem rendelkezik
fényképes hivatalos személyazonossdgot igazolé okmannyal, ugy a vizsgara nem bocsathato.
Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is poétolhatd, tigy a
vizsgaz6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szitkséges személyi és targyi feltételek
— ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén
kezdhetd meg és folytathato.

A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megelézéen a vizsgafeliigyeld
ellendrzi, €s engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

Vizsgazok tajékoztatasa a projektfeladat megkezdése elott

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyels tajékoztatja a vizsgadzokat az adott

vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egy¢b tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabélytalansigok kovetkezményeir6l, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, thzvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felel6s személyt).

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Gtmutatis csak baleset és jelentds kéarokozas

megel6zése céljabol adhato.

Kecskeméti Vizsgakozpont Kiadis datuma: 2026.08.31.

6000 Kecskemét, Bib6 Istvan utca 1.
www.kevizsga.hu

Tel: 06 30 327 61 93 -

¢ mail: info@kevizsga.hu lgalszsim: ST

Verzidoszam: 1.



« Kecskeméti
Vizsgakézpont Kecskeméti Vizsgakozpont — Vizsgaszabalyzat

VIZSGA * SIKER x KECSKEMET

Projektfeladat lebonyolitasa

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa €s a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyi oktatds folytatisahoz
szilkséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgihoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremlikodik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasiban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzé a Vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatéarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtéséhoz a KKK-ban meghatirozott idtartam all a vizsgazd
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4116
idotartamba a vizsgdzénak fel nem rohato okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyelé6 haladéktalanul jelzi a vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szolé dontést az ok
megadésaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben (Szkr. 282. § (3)).

A bizottsagi tagok ellendrzik a projektfeladat megvalésitasanak 1épéseit és rogzitik annak

eredményeit.

Projektfeladat befejezése
Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a

vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projekifeladatot atveszi (Szkr.
282. § (4)).

A vizsgabizottsagi tagok feladata elvégezni a vizsgdzod teljesitményének értékelését. A
vizsgabizottsag javasolt szazalékos értckelést ad, melyet az értékeldlapon feltiintet. Az
értékelBlapon fel kell tintetni a vizsgdz6 természetes személyazonosito adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, az értékelt teljesitmény szézalékos értékelést. Az
értékelést a vizsgabizottsagi tagok alairasukkal latjak el. (Szkr. 283 §) A javasolt eredményeket
a Vizsgakozpont ellendrzést kdvetben véglegesiti, szilkség esetén modositja, majd rogziti
azokat az e-KRETA rendszerben.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatirozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgaz6 az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja,

vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
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vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositaséra

alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell

késziteni, és azt a vizsgadokumentacichoz kell csatolni.

A projekifeladat eredményével a Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §)-

Teremelhagyas, szabalytalansagok kezelése

A vizsgazok részére a projektfeladat megkezdése elétti is torténik tajekoztatas, amely szintén

kitér a szabélytalansagok kovetkezményeire is, és annak ellen6rzésére, hogy a vizsgazok csak

a VizsgakOzpont éltal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl.

mobiltelefon) kikapcsolt llapotban, a vizsgazo taskéajaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az

okoseszk0zOk (pl. mobiltelefon) hasznédlatat szamologépként sem lehet engedélyezni.

Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel,

felfliggeszti a vizsgdz6 vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a

felfiiggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt médon

jegyzOkonyvezi. A vizsgabizottsig ezt kovetben engedélyezi a vizsgazoénak a

vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység befejezését kdvetben

haladéktalanul jelzi a szabalytalansigot a vizsgakdzpontnak. A jegyz6konyv felvételével a

teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos tijékoztatasi kotelezettségének. A Vizsgakdzpont

kivizsgélja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsig javaslatit is figyelembe véve dont az

érintett szakmai vizsga értékelhetéségérol, értékelésérdl.

Amennyiben a szabélytalansag jellege meg nem engedett segitségnynjtis egy masik vizsgazo

részére, Ugy a vizsgakdzpont vezetd a szabélytalansag silyossdgat és minden koriilményt

figyelembe véve a vizsgabizottsig véleményét is kikérve donthet a kovetkezmények

alkalmazisarol a csaldsban kozremikods, szabalytalansagot elkdveté  vizsgazd

vonatkozaséaban.

Minden, a vizsgéval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont

vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz szitkkséges mértékig

dokumentalnia kell. A felelosségbiztositéval a kapesolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

Vizsgazéi késések kezelése
Projekt vizsgatevekénység megkezdése esetén, amennyiben késik a vizsgézé a Vizsgafeliigyel

déntési jogkore, hogy megéllapitsa - a késés id6tartamat is figyelembevéve - hogy az adott
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vizsgatevékenység megkezdhett-e. Projektfeladat esetén a késve érkezd vizsgazo csak abban
az esetben bocsathaté vizsgara, ha a vizsgat a vizsgabizottsdg még nem zdrta le, illetve a projekt
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo idd figyelembevételével a vizsga 19:00 oraig
befejezheté. Ellenkezd esetben vizsgazonak meg kell ismételnie a vizsgat.

A késéssel osszefliggd eseteket a jegyzOkonyvben kell rogziteni.

4.3 Képesitd vizsga

A szakmai vizsga lebonyolitasdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az aldbbi
kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.

- TIrasbeli vizsgatevékenységként a vonatkozo6 PK altal meghatarozottak szerint kozpontilag
megkiildott feladatsor vagy a Vizsgakozpont altal elfogadott feladatsor hasznalando.
Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevekenységet ir el6, ugy a szakmai
vizsganal leirtak érvényesiilnek.

- Az adott PK kovetelményeit figyelembe véve az irasbeli vizsgatevékenység soran a
vizsgaz6 szamitogépen dolgozhat és/vagy papir alapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok. Digitalizalt feladatlap esetén lezart
boritékban keriil atadasra a vizsgazo részére a titkositott rendszerbelépési hozzaférés.

- A Vizsgakézpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgazo az értékelt irasbeli dolgozatat
a vizsgan kihirdetett modon és id6ben megtekinthesse, melynek dokumentuma a
Betekintési nyilatkozat (8. sz. melléklet).

- Eszrevétel kizarolag a meglévd értékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az
értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés soran a jelentkez értékelésre
vonatkozo6 észrevételét a vizsgabizottsagi tagok kotelesek sajat hataskdrben megvizsgalni.
Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, Ggy az értékelést sajat hataskorben,
dokumentéltan javitjdk. Amennyiben az észrevételt kovetd onellendrzés eredményeként
sem azonosit hibat, Ggy a Vizsgakozpont donthet az Onellendrzés eredményének

elfogadasarél vagy fliggetlen —szakértd felkérésérél  véleményezésre. Végleges
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mindsitésrdl a Vizsgakdzpont dont.

Vizsgazoi késések kezelése

A Kképesitd vizsga irasbeli vizsgatevékenység esetén, amennyiben a vizsgazé késik, a

vizsgabizottsag dontési jogkore, hogy megallapitsa - a késés idStartamat is figyelembevéve -
hogy az adott vizsgatevékenység megkezdhetd-e. A vizsgatevékenyég ebben az esetben csak
addig kezdheté meg, amig az irasbeli vizsgat els6ként befejezd vizsgazo el nem hagyta a termet.
Ezt meghaladé mértékii késés vagy a vizsgabizottsag ezirAnyli dontése esetén az érintettnek

meg kell ismételnie a vizsgat.
Egyedi elbirdldsra a vizsgabizottsag jelen levd tagjanak van lehetsége.

Projekt vizsgatevekénység megkezdése esetén amennyiben a vizsgézo késik, a Vizsgabizottsag

dontési jogkdre, hogy megéllapitsa - a késés id6tartamét is figyelembevéve - hogy az adott
vizsgatevékenység megkezdhetd-e. Projektfeladat esetén a késve érkezé vizsgazo csak abban
az esetben bocsathaté vizsgara, ha a vizsgat a vizsgabizottsdg még nem zérta le és a vizsga a
lebonyolitasi rendben meghatarozott idé alatt befejezhets tigy, hogy a vizsgatevékenységre
rendelkezésre 116 id6 biztositott legyen. Ellenkezé esetben vizsgazénak meg kell ismételnie a

vizsgat.

A késéssel 6sszefliggo eseteket a jegyzokonyvben kell rogziteni.

4.4 A vizsgiztatasban résztvevo személyek tivolmaradasa

Az interaktiv vizsgatevékenységen a vizsgafeliigyelének, jegyz6nek és az interaktiv
teremfeligyelének kotelez6 részt venni. A projekt vizsgatevékenységen a teljes

vizsgabizottsignak jelen kell lenni.

A vizsgat megel6zden a Vizsgakézpont megbizasi szerzédésben rgziti, hogy abban az esetben,
ha a vizsgaztatasban résztvevé személy olyan akadalyba titk6zik, amely meggatolja a feladatai
hataridében valo teljesitését, err6l haladéktalanul értesitenie kell irdsban a Vizsgakozpontot. Az
értesitésnek tartalmaznia kell a késedelem okat és annak véarhato idStartaméat. A megbizott
tovabba kdteles irdsban haladéktalanul értesiteni a Vizsgakozpontot

- ha olyan ismert tény, adat, informacié birtokaba jut, amely befolyasolja feladata szerzédésben

rogzitett megfeleld teljesitését,
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- ha olyan koriilményt észlel, amely a feladat eredményességét vagy hataridében vald

elvégzését veszélyezteti vagy gétolja, igy befolyasolja megbizas teljesitését.

Interaktiv vizsgatevékenység soran, ha a vizsgafeliigyel6 nem jelenik meg a vizsgahelyszinen,
a jegyzének azonnal értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezet6jét, aki felveszi a kapcsolatot a
jel618 Gazdasagi Kamardval, egyuttal értesiti a Nemzeti Szakképzési-és Felndttképzési Hivatal
(NSZFH) illetékes vezet6jét, hogy az interaktiv vizsgatevékenység megtarthatd-¢. Ezt a tenyt a

jegyz6 a vizsgajegyzOkonyvben rogziti.

Projekt vizsgatevékenység sordn a feladat ellatasanak akadalyozasarél szolo értesites
kézhezvételét kivetden a Vizsgakozpont a lehetd legrovidebb idon belul a névjegyzékében
szerepld szakértok kozil az adott szakmai vizsgara megfelel szakértovel felveszi a kapcsolatot
és egyeztet a sziikséges feladatellatds tekintetében. Sikeres egyeztetést kovetden keriilhet sor
az 1j szakérté megbizéséra. Amennyiben nem sikeriil Uj vizsgabizottsagi tagot delegélni az
adott vizsgatevékenységre, a Vizsgakdzpont vezetsje felveszi a kapcsolatot az NSZFH illetékes

vezetdjével. Ezt a tényt a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

Amennyiben a szakmai vizsgin a vizsgabizottsag valamely tagja nem jelenik meg, a
vizsgafeliigyelé dontése és a jogszabaly alapjan az adott vizsgatevékenység felfiiggesztésre

keriil, a vizsgatevékenységet 01j vizsgaidopont kitlizésével kell megtartani.

Jegyzbi feladatok ellatasa sordn a Kecskeméti Szakképzési Centrum munkatirsainak a
megbizasi szerz6dés megkotését megeldzden, a megbizottnak szikséges irasbeli nyilatkozatot
beszereznie a munkaltatéjatdl, hogy a kijelslt szakmai vizsga idépontjaiban mentesitve lesz a
munkaltatoja altal ellatandé feladatok elvégzése alol. Az igazolas bemutatasa utan keriilhet sor

vizsgaszereploként torténd jeldlésre és a megbizasi szerz6dés megkotésére.

Amennyiben a vizsgdra kijelolt egyéb kozrem(ikodé személy  (teremfeliigyeld,
folyosofeliigyels, technikai feltételek biztositasat végzo személy) nem jelenik meg, a
vizsgafeliigyel6/jegyzd koteles ezt haladéktalanul a technikai jegyzon keresztiil a

Vizsgakozpontnak jelezni.

A vizsgatevékenység befejezése el6tt a vizsgahelyszint a vizsgabizottsag tagjai, a jegyzo €s a
kijelolt teremfeliigyelé/folyoséfeliigyeld/technikai feltételek biztositasat végz6 személy nem

hagyhatja el. Amennyiben ez megtdrténik, azt azonnal jelezni kell a Vizsgakozpont vezetd; ének
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¢s a tényt rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben. Amennyiben a vizsgabizottsag tagjai koziil

valaki korabban tdvozik, mint ahogy az utols6 vizsgatevékenység és a vizsga befejezddik, a

vizsgafeliigyeld felfiiggesztheti a vizsgatevékenység lebonyolitisat, majd egyeztet a

Vizsgakdzpont vezetSjével a vizsgatevékenység esetleges folytatasanak menetérdl.

4.5 A vizsga felfiiggesztése
Vizsga felfliggesztése a jogszerl feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel,

balesettel Gsszefliggésben torténhet. A felfiiggesztés tényét és indokét a vizsgajegyzOkonyvben
rogziteni kell. (Szkr. 273. (1))

A vizsgafeliigyel® felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsinak jogszerii feltételei nem biztositottak, és
err6]l haladéktalanul értesiti a Vizsgakozpontot. (Szkr. 273. (1)) A felfiiggesztés idépontjat,
illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel
kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhets, amennyiben
ennek technikai feltételei adottak). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont vezetdje azonnali
intézkedést rendel el és kivizsgalast kezdeményez. A kivizsgalassal kapcsolatos szitkséges
intézkedésekr6l, a vizsga folytathatésaganak feltételeirdl, a vizsgakozpont vezetSje a
vizsgafeliigyelot tdjékoztatia. Ha a jogszert allapot nem 4llithat6 helyre oly modon, hogy a
szakmai vizsga folytatasira még az adott napon sor keriilhessen, a Vizsgakozpont intézkedik a

szakmai vizsga folytatasanak menetérél. (Szkr. 273. (1))

Interaktiv vizsgatevékenységet érint$ felfliggesztés esetén, illetve amennyiben a vizsga a
kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatisi szervet arrdl a
Vizsgakozpont tdjékoztatja. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon
18.00 oraig nem fejezOdne be, ugy mindenképp @j vizsganap kijelolése szitkséges, Uj
vizsgaanyaggal. A Vizsgakozpont, a helyszinen levé vizsgafeliigyelével dontését ismerteti, aki
gondoskodik a vizsga kozremiikod6i és a vizsgazok tijékoztatdsarél. A teljes eseményt a

jegyzokonyvben rogziteni kell.

Amennyiben a szakmai vizsgin a vizsgabizottsdg valamely tagja nem jelenik meg, a
vizsgafeliigyeld dontése és a jogszabaly alapjan az adott vizsgatevékenység felfiiggesztésre

kertil, a vizsgatevékenységet 0ij vizsgaid6pont kitiizésével kell megtartani.
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Tovabbi felfliggesztéssel jaré vis maior helyzeteket és eléfordulasuk esetén kovetendd

eljarasokat a Kiilénleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmazza.

4.6 Osszeférhetetlenséget, partatlansigot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitisakor

A Kecskeméti Vizsgakdzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil
vizsgaztatasnak az a képzést lezaré tudasméres, mely képzéseket a Vizsgakozpont sajat belso
mikodésével, mikodtetésével, az irdnyitdsi rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgdztatdsi
eléirasok, belsé audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Kecskeméti Vizsgakozpont a Kecskeméti Szakkepzési Centrum és annak szervezeti
egységeinek vezetd beosztdsi munkatarsat (kancellar, foéigazgato, féigazgato-helyettes,
iskolaigazgaté és iskolaigazgatd helyettes) nem vizsgaztatja.

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arr6l, hogy minden objektiv
ssszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilheto
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eléirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafelligyeld és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében reszt vett,
illetve az, aki a vizsgazo6 hozzétartozoja.

Képesit6 vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo6 hozzatartozoja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt
vett. Ez az elvaras azonban szilkség szerint modosulhat, az alabbiakra:

e Az egyik bizottsagi tag részt vehet a vizsgaz6é szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsig masik tagja a vizsgazo képzéséidl fliggetlen marad.

o A vizsgizd képzésében részt vevld személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a
Vizsgakozpont kizarélag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithato képzéstol
fiiggetlen személy a vizsgabizottsag felallitasahoz. Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag
képzésben valo esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a vizsgabizottsag partatlansagi
clveire abban az esetben, ha a masik bizottsagi tag képzéstol fiiggetlen marad, a
jelentkezének ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan nincsen.

Az osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilése érdekében
1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelslését megeldzoen: Osszevetésre kertil a

vizsgaigény bejelentdn a vizsgaztatoi ajénlasnal feltiintetett oktatok és a Vizsgakézpont

szakért6i adatbazisaban szerepl6 személyek;
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2) avizsgabizottsagi tagok megbizasuk elfogadasakor nyilatkoznak arrél, hogy koztiik és

a vizsgaz0 kozott dsszeférhetetlenség nem 4l fenn; (a Polgari Torvénykonyv 685. § b.
pontjaban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén: a hazastirs, az
egyenesagbeli rokon, az Orokbefogadott, a mostoha- és neveltigyermek, az
orokbefogadé-, a mostoha- és a neveldsziils, valamint a testvér)

A partatlansag irdnti elkotelezettséget a megbizasi szerz6dés alairasaval a vizsgabizottsagi

tagok elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a

vizsgabizottsag tagja a vizsgézéval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét 41l fenn, ami

elviekben befolyasolhatjia az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a

Vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen és az

objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdéjelezhets.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgdzé tajékoztatasat
kovetben a vizsgdrél hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakbzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késdbbi esetleges panasz
kivizsgdlasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt a GDPR eldirasai szerint, a vizsga
lezarasat k6vetd 15. napig taroljuk.

Vizsgidztatasban részt vevé egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsaban kozremikods személyek megbizoleveliik elfogadasaval

nyilatkoznak, hogy munkajuk soran pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilénbséget az egyes

vizsgazdk kézott. Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

5. A vizsgazo teljesitményének mérése, értékelése

Vizsgazo teljesitményének értékelése a KKK-ban /PK-ban rdgzitettek alapjan keriil
meghatarozasra. A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok
szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)). A
teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egesz szam megallapitasaig
lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg. A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai
vizsgan beliil a KKK-ban/ PK-ban rogzitett. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a

tanulé a megszerezheté Osszes pontszam KKK-ban/ PK-ban rogzitett minimum szézalékat
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legalabb elérte. Az értékelés a KKK-ban / PK-ban hivatkozott javitasi-értékelési Gtmutato
cléirasai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és feladatokra adhat6 pontszamokat a javitasi-
értékelési Gtmutato tartalmazza.
Interaktiv vizsgatevékenység befejezesét kovetden az  interaktiv  vizsga
sikeressége/sikertelensége a vizsgdz6 szamara is ismert lesz.
A projektfeladatot a vizsgabizottsag az értékeldlapon meghatérozott, KKK/PK-val
dsszhangban 1évé szempontok szerint értékeli, majd szazalékban kifejezett javasolt eredmény
ad, melyet az értékel6lapon feltlintet.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe.
A vizsgabizottsag 4ltal javasolt eredményeket a vizsgadokumentacioval egyiitt a jegyzo
tovabbitja a Vizsgakozpont részére. A vizsgakozponti ellendrzést kovetden a vizsgézo
mindsitésérdl a vizsgakdzpont vezetd dont.
A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki. A
Vizsgakozpont az E-KRETA Vizsgakdzpont rendszeren keresztill gondoskodik a vizsgazok
tajékoztatasarol az eredmények elérhetdségének modjarol, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek
atvételének idépontjarél és helyszinérél, legkésdbb az utolso vizsgatevékenység befejezésével
egyidejlileg.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgafeligyelot, a vizsgabizottsag tagjait €s a
szakmai vizsga jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi
kotelezettség terheli.

Képesits vizsga esetén

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgék esetében is kotelezé

érvénylick az alabbi kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

6. Javité- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatél eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre

értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) &s ¢) pontban meghatarozott esetben a
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vizsgt teljes egészében meg kell ismételni.

Sikertelen szakmai vizsga esetén a vizsgatérzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot

kap a vizsgdzd, amelyen szerepel, hogy mely vizsgatevékenység lett sikertelen, amelyre

vonatkozoan a vizsgazo javitovizsgara jelentkezhet.

A javitdvizsga a KKK megvéltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés

megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem rohaté okb6l meg sem kezdte, vagy megkezdte, de

befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbél még nem vizsgazott,

potlovizsgat tehet. A potldvizsga a képzési és kimeneti kévetelmények megvaltozasaig, de

legalabb a szakmai vizsgit kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és

kimeneti k6vetelmények szerint tehetd le.

A vizsgéaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga

letételet gatlo akaddlyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az

esetben a vizsgatdrzslap-kivonatot a potlovizsgat megelzéen ki kell adni a vizsgazonak.

Képesitd vizsea esetén

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvénytick
azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.
A javitovizsga, illetve potlovizsga az Szkr. 292/H. §-hoz igazodva az alabbiak szerint tehetd le:

e adott programkovetelmény szerinti képesitd vizsga — a kovetkezd felsoroldsban
meghatérozott kivétellel — a programkdvetelmény moédositésat vagy torlését kovetd
legfeljebb egy évig teheto le,

* a programk&vetelmény torlésének idGpontjaban folyamatban 16vé képzés esetében a
tordlt programkovetelmény szerinti képesité vizsga a képzés befejezését kovetd
legfeljebb egy évig tehetf le.

Egy €v utan tovabbi id6korlét nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni.
A vizsgakdzpont vezetGje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis
vizsgakdvetelmények (PK) kézotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat

el6 a programkdovetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

7. Vizsga utani teendék

A vizsga adatainak a térzslap kiiliven és beliveken torténé rogzitése elektronikus titon torténik

a vizsga megkezdése eldtt. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell
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bejegyezni.

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzb koteles ellendrizni, a sziikséges
médositasokat a vizsgadokumentacidval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni.

A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek kitoltésérol a jegyz6 gondoskodik, €s az érintettekkel
hitelesitteti. A jegyzo az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetdjének.
A vizsgaeredmények kialakitasat koveten a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabbé a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo
hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

A Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo informaciok alapjén a torzslapot, annak
tartalmét jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén moédositia. A modositasrol és annak
okarol a jegyzot tajékoztatja.

A Vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadésaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gylijtétt adatokat és a javasolt értékelest elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivilli esemény
kivizsgilasa, amely a vizsgakozpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zGen megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6
oldalan a vizsga jegyzdje és a Vizsgakdzpont vezetbje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatéan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepet is
rogziteni. Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenkent, vizsgankként szalaggal atflizve, korcimkével
ell4tva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
médon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a tdrzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyezé tartalmu torzslapkivonatot keérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat koveté harminc napon beliil. A térzslapkivonat az
elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet a vizsgakozpont vezetSje ir ala ¢és
hitelesiti a vizsgakozpont korbélyegzGjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesitd vizsga esetén.

A leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvénytiek.

8. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

Kecskeméti Vizsgakozpont Kiadas datuma: 2026.08.31.
6000 Kecskemét, Bibo Istvan utca 1. )

www.kevizsga.hu Verzioszam: 1.

Tel: 06 30 327 61 93 Oldalszam: 43 / 112

¢ mail: info@kevizsga.hu



% Kecskeméti ) . )
A Vizsgakdzpont Kecskeméti Vizsgakozpont — Vizsgaszabalyzat
VIZSGA x SIKER = KECSKEMET
A Vizsgakozpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatdsi nyilvantartasrol
sz016 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.
Vizsgatorzslap
A vizsgatdrzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga azonosit6 szamat, helyszinét, id6pontjat és nyelvét,
b) a Kecskeméti Vizsgakozpont nyilvéntartdsi szdmat, megnevezését, cimét és ha a
Vizsgakozpont szakképzd intézmény: az OM azonositojat,
¢) a szakmai vizsgdn megszerezhet$ szakma szakmajegyzék szerinti azonositdé szamat és
megnevezeset,
d) a vizsgdzok szadmat, valamint a kezdd és a befejezo torzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyz6jének
és a Vizsgak6zpont vezetdjének csaladi és uténevét és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
bet6ltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrol, hogy a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt
kinyomtatasra, a vizsgatorzslap a vizsgdzonak a Vizsgakézpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett
példany elkiildését kévetden nem modosithatok.
A vizsgatdrzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatOrzslap szamat,
b) a vizsgazé természetes személyazonositd adatait, oktatasi azonosité szamat, nemét és a
szakmai oktatdsa jogviszonyanak tipusat,
¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozdsira vonatkozé
megjeldlését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgazo6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
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g) a Vizsgakozpont hatérozatat és a zdradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat

i) a szakmai vizsga alapjat képez6 képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazsanak
kezdé datumat.
A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).
A vizsgatbrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valé dsszevetes
utén, a szakmai/ képesité vizsga befejezését kovet6 husz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizs gatorzslapot a kinyomtatott példany
megkiildése utan kell lezarni.
A vizsgatorzslappal egyezd tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzénak a vizsga lezarasat koveté harminc napon
beliil. A vizsgatérzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél nyomtathat6, amelyet az
akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzdkinyy

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét. (VizsgajegyzOkonyv — 5. sz. melléklet)
A vizsgajegyz6konyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi ¢s uténevét, valamint a
vizsgaval osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utoénevét, aki
2.1. szabdlytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6 okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybol potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége al6l mentesitésre kertilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
3. a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgdval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)
A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgaj egyzokonyvet le kell zarni, €s
csatolni kell hozz4 a vizsgadsszesité ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok

masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitisi rend és a
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vizsgatevékenységek lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok

biztositdsdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzité dokumentum,

amelyet a vizsgafeliigyel és a vizsgabizottsag tbbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.

§ (4) bekezdése).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozésok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érten.

9. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesit6 bizonyitvany

Szakmai vizsea esetén:

Szakma megszerzésérdl kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgélé nyomtatvany kézokirat.
A szakma megszerzésérél oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjellést, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény €s a technikum altal kozosen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.
A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskoldban teljesitette.
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza
1. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitisanak alapjaul szolgald
vizsgatOrzslap szamat,
3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito adatat és
oktatasi azonosito szamat,
4. a kiallité vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont szakképzd
intézmény, az OM azonositdjat,
5. aszakmai vizsga nyelvét,
6. aszakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosité szamanak, megnevezésének és szakmairanyanak
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megjelolésével tajékoztatast arrél, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany
melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma FurOpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer —szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,

9. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a Kecskeméti Vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Képesitl vizsga esetén.

A képesitd vizsgarol képesité bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesité vizsga vizsgéztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesité bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzs intézmény,
illetve felnbttképzé nevét és a felnSttképzésrol szolo torveény végrehajtasarol szolo 11/2020. (1L
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesito vizsga letételére.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairashoz

kapcsolodéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képkent tartalmazza.

9.1 OKklevél, bizonyitviny atadasa, trolisa, nyilvantartisa
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany a vizsga lezdrasat kovetden az elektronikus
vizsgarendszer segitségével keriil nyomtatésra, melyet a vizsgaz6 a vizsgan ismertetett médon
és idBben vehet at. Amennyiben az oklevél, szakmai bizonyitvany a vizsga befej ezésekor keriil
kiosztasra, azokat a szakmai vizsga jegyzdje/Vizsgakozpont a torzslap alapjan — a torzslapon
szerepl6 adatokkal egyezden — allitja ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetbje irja ala.
Bizonyitvanyok/oklevelek vizsgazott személyek részére torténd dokumentalt atadasarol a
Vizsgakozpont gondoskodik, els6sorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok tartalmara
vonatkoz6 titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A Vizsgakdzpont a bizonyitvanyokat csak a vizsgazo kérésére, postazasi meghatalmazas adasa
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¢s a postazasi dij megfizetése esetén postdzza. A postdzdsra vonatkozé meghatalmazas
nyomtatvanyt a vizsgazénak kell kitdltenie, alairnia, majd elektronikus, vagy postai uton a
Vizsgakdzpontnak megkiildenie. (Meghatalmazés postazasra — 9. sz. melléklet)
A postazds soran elveszett vagy megrongalédott bizonyitvanyokért a Vizsgakdzpont
felel6sséget nem vallal.
A vizsgahoz kapcsol6do dokumentumokat a Vizsgakézpont elektronikus titon nem kiild meg.
A vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslapokat a
Vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
A kitoltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakozpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
A Kecskeméti Vizsgakozpont nyilvantartist vezet
1. aztires okmanyokrol,
2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. azelrontott és megsemmisitett oklevelekrol és bizonyitvanyokrol.
Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési dllamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.

9.2 Oklevél, bizonyitvany médositasa, masodlat

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kévetden deriil ki, hogy hibés adat keriilt
az oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisitent, €s errl az 0ij oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadéaséat kéveté harminc napon
belill irdsban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott 4j oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adatai — a hibés adat kivételével —megegyeznek az eredeti oklevél, illetve

szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett szdmara dijmentes.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjén a
megvaltozott nevet a vizsgatGrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrl/szakmai
bizonyitvanyrol/képesité bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve

bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,, ERVENYTELEN” felirattal
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vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az

érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymésodlatnak - a névvéltozas kivételével - szoveghtien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhato minden adatot ¢s bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formdjaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadés napjat, valamint el kell latni
iktatészammal és a Vizsgakdzpont vezetdjének aldirasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymaésodlat iktatészamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenne nyilvanitottak.

Az  oklevélrdl/bizonyitvanyrél —masodlatot sorszamozott oklevel-, illetve szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

9.3 Bizonyitvinyok hitelesitése
Bizonyitvanyok hiteles maésolatinak készitését kozjegyzd végezheti. Hiteles masolatok

készitésekor a kozjegyzd azt tanisitja, hogy a masolat a kozjegyzonek bemutatott eredeti
okirattal mindenben megegyezik. A kézjegyzdi hiteles masolat az eredeti okirattal azonos
hatélyu, ugyanolyan bizonyitoé erejli dokumentum.

A Kecskeméti Vizsgakdzpont a bizonyitvanyok hitelesitéset nem végezheti, és nem is végzi.

10.Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészit6

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg
vagy azt kovetben a vizsgdzod kéréscre, a honlapon megtaldthaté kérelem nyomtatvany
(Kérelem Europass bizonyitvany-kiegészito igénylé - 10. sz. melléklet) kitbltését es
elektronikus uton torténd megkiildését kovetben a Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészit6t, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitét, illetve FEuropass képesitdbizonyitvany-kiegészitdt (a
tovébbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitét a Vizsgakozpont

vezetdje irja ala. Az Europass kiegészitt az Szkr. szabélyai alapjan kell elkésziteni.
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A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralap iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvté] eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgazé kiilon kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a Vizsgakdzpontnak. (Szkr.

35.§)

11.Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsoa esetén:

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat a Vizsgakozpont a szakmai vizsga befejezését
kdvetd hisz napon belil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus
vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szereplé adatokkal térténd
Osszevetést kovetden le kell zarni. A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példinyat a
Vizsgakdzpont irattaraban, masik példanyét a szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban
kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a
targyév végen bekotve kell irattdrazni. A vizsgajegyzokonyvet a Vizsgakdzpont irattardban 6t
évig kell 6rizni.

A Vizsgakézpont a vizsgaval kapesolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari 4tadasira a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia. (Szkr. 271. §)

Képesitd vizsea esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.
12.Vizsga-és eljarasi dijak

A Vizsgakézpont 4altal szervezett vizsgak dijainak, valamint a vizsgan kézremikodoék

dijazdsdnak és a vizsgiztatdssal kapcsolatos egyéb eljarasi dijaknak az &sszegét, illetve a

szamitasukra vonatkozé eléirdsokat a Vizsgakozpont Vizsga- és Eljarasi dijak Szabalyzata

tartalmazza.

12.1 Vizsgadij
A vizsgadijak megéllapitdsa el6zetes koltségkalkulacio alapjan, az aldbbi tényezék

figyelembevételével torténik:

Kecskeméti Vizsgakdzpont Kiadas datuma: 2026.08.31.
6000 Kecskemét, Bibo Istvan utca 1.
www.kevizsga.hu

Tel: 06 30 327 61 93 .
e mail: info@kevizsga.hu Oldalszam: 50/ 112

Verzidészam: 1.



K Kecskeméti
Vizsgakozpont Kecskeméti Vizsgakdzpont — Vizsgaszabalyzat
VIZSGA * SIKER x KECSKEMET
o vizsgabizottsag, jegyz0, vizsga lebonyolitasaban résztvevd egyéb személyek dijazasa,
koltségtéritése,
o feladatfejlesztési és -véleményezési dij,
e anyagkoltség,
e vizsgahelyszin biztositasaval kapcsolatos koltségek,

e adminisztraciés, miikodési koltségek.

A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazd esetében, aki a szakmai oktatasban ingyenesen vesz
részt, a Vizsgakzpont szdmara az a szakképz6 intézmeny tériti meg utodlagosan, amely a tanulo,
illetve a képzésben részt vevd személy szakmai oktatdsat megszervezte. A szakmai vizsga dija

jogszabalyban meghatarozott eldirasok figyelembevételével keriil megallapitasra.

Onkoltséges képzés esetén a szakmai vizsga dija jogszabalyban meghatarozott eléirasok
figyelembevételével keriil megallapitasra. A kepesito vizsga dijat a Vizsgakozpont hatarozza
meg, melynek pontos Osszegét a vizsga meghirdetése napjan honlapjan és az e-KRETA

rendszerben k6zzéteszi.

12.2 A vizsgin kozremiikodok dijazasa

A vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzbjét és a vizsgabizottsag munkajat
segité szakértot dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szamétol - a vizsga teljes
id6tartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarélag a vizsgaval sszefliggd, jogszabalyban eléirt feladatok
jogszerti és teljes korii ellatasaval osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsanal
a vizsgAzoi létszamot — vizsgacsoportot — kell figyelembe venni. A vizsgacsoport tagjai azok a
vizsgazok, akik a vizsgéra bocsatas feltételeit telj esitették.

Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsdgi tag allando lakohely€tol eltcro helységben kertil sor, Gigy vele a Kecskeméti
Vizsgakdzpont a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Vizsgakozpont gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol és a szallasarol, amely esetben
az érintett személyt kiilon utazési, és szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi tagokkal, a jegyzdvel vagy a vizsgabizottsag
munk4jat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre iranyulé szerzédést kotott, amely

tartalmazza a vizsgikkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon
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vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoliség kifizetésére legkésébb a vizsga utolsd

vizsganapjat kovetd elszamolds ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

13.Z.aro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2026. szeptember 1-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejtileg a kordbban ugyanezen
targyban kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

Mellékletek

(Formanyomtatviny a megnevezéssel és a hatalyba Iéptetés datumaval azonositva.)

1.

10. sz.

2
3
4
5.
6
7
8
9

SZ,

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet
melléklet

melléklet

Kecskeméti Vizsgakézpont

6000 Kecskemét, Bibo Istvan utca 1.

www .kevizsga.hu
Tel: 06 30 327 61 93
e mail: info@kevizsga.hu

Jelentkezési lap

Felmentési kérelem

Kérelem kedvezmény biztositasara
Vizsgalemondo kérelmez6 lap
Vizsgajegyz6konyv (bizonylati album)
Megbizolevél

Vizsgazoi értesités

Betekintési nyilatkozat
Meghatalmazas postazasra

Europass bizonyitvany-kiegészit6 igénylé nyomtatvany
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